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CAPITULOI

INTRODUCAO

Art. 1° . O presente regulamento tem como objetivo estabelecer as diretrizes para
todas as Unidades administradas pelo Instituto de Desenvolvimento, Ensino e
Assisténcia a Saude - Ideas ao executarem agdes relacionadas a aquisicado de bens e
produtos, bem como a contratagédo de obras e servicos em contratos firmados com entes
publicos no alcance de proposta mais vantajosa para o Ideas, considerando custos e
beneficios a partir de uma avaliagéo objetiva.

Art. 2°. Todas as despesas realizadas pelo ldeas, deverado estar fundamentadas
nos principios da legalidade, moralidade, impessoalidade, boa fé, eficiéncia, publicidade,
economicidade, isonomia e razoabilidade, tudo em consonancia com os objetivos
estatutarios da entidade.

Art. 3°. Para efeito deste Regulamento considera-se:

VI

VII.

VIII.

. Departamento de Suprimentos (DSUP): Estrutura organizacional do ldeas,

com seu conjunto de politicas, procedimentos e processos para operacionalizar
as fungdes de suprimentos, no ambito da sede e unidades;

. Solicitacao de Compra (SC): documento com a descricdo objetiva das

necessidades da unidade;

. Coleta de Pregos (CP): Modalidade de Selegdo de Fornecedores na qual sera

admitida a participacéao de qualquer interessado que cumpra as exigéncias
estabelecidas publicadas na plataforma digital ou no site do Ideas;

Pedido de Cotacao de Pregos (PCP) — Modalidade de Selecdo de
Fornecedores dirigida a pelo menos 03 (trés) fornecedores;

Obra: toda construgéo, reforma, fabricagdo, recuperacdo ou ampliagéo
realizada por execugao direta ou indireta;

Servigo: toda a atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse
para o lIdeas, tais como: conserto, instalagdo, montagem, conservacao,
reparagao, manutencao, transporte, locacdo de bens, publicidade, seguro ou
trabalhos técnico-profissionais;

Produto: Produto deve ser considerado como o alvo de suprimentos, € saida de
processo produtivo, pode ser bens, duraveis ou nao, servicos e solugdes
compostas para atendimento de uma necessidade do Ideas. Exemplos:
medicamentos, equipamentos, moveis, obras, servigos especializados entre
outros;

Fornecedor: Ndo somente o fabricante do produto (bens e/ou servigos), mas
também seus representantes, grupo de fornecedores, e distribuidores
autorizados; Vg
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(X. Banco de Dados de Potenciais Fornecedores (BDPF): potenciais

fornecedores, ou seja, que podem fornecer os produtos necessarios para as
operagdes do Ideas.

Art. 4°. Todo o processo de compras/contratacao de servicos deve ser
documentado de modo fisico ou digital.

CAPITULO Il
DA SELECAO DE FORNECEDORES E PRESTADORES DE SERVICOS

Art. 5°. A aquisi¢ao de materiais de consumo e bens, a contratagdo de obras e
servigos serao efetuadas a partir da selecao de fornecedor, sendo dispensavel a mesma
nos casos previstos neste Regulamento.

Art. 6°. O Ideas promovera a selecao dos fornecedores da seguinte forma:

|. Coleta de Pregos: modalidade admitida a partir da participagdo de qualquer
pessoa fisica ou juridica que cumpra com o0s requisitos solicitados para a
aquisicdo de materiais de consumo, bens, obras e servigos, devendo ser
realizada com a utilizagdo da plataforma digital e/ou publicagéo no site do Ideas,
como também do Banco de Dados de Potenciais Fornecedores.

II. Pedido de Cotacao de Pregos: modalidade dirigida a pelo menos 03 (trés)
fornecedores quando o valor global da aquisigdo/contratagdo nao seja superior
a R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais).

Paragrafo Primeiro: O prazo de publicagdo da Coleta e Pedido de Cotagéo de
Precos ndo podera exceder a 05 (cinco) dias uteis, contados da data de publicagéo ou
do envio direto aos potenciais fornecedores/prestadores de servigos, devendo no minimo
contar com 03 (trés) propostas de preco.

Paragrafo Segundo: Diante da impossibilidade de atingir o niumero de minimo de
03 (trés) propostas de precos a aquisicao/contratacao devera ser devidamente justificada
pelo Departamento de Suprimentos do Ideas.

Paragrafo Terceiro: As empresas de comércio eletrénicos /e-commerce que nao
contam com equipes de profissionais para responder as cotagdes, serdo cadastradas e
a pesquisa de mercado realizada junto ao seu sitio eletrénico, sera considerada como
coleta de pregos, para todos os efeitos e fins deste Regulamento.

Art. 7°. Todo procedimento de compras e contratagdo de servigos devera
compreender as seguintes etapas:

|. Existéncia de solicitagdo de aquisicdo de materiais de consumo/bens ou
contratagdo de obras/servigos com descrigdo pormenorizada do que deve ser
adquirido ou contratado, quantidade e prazos de entrega ou inicio para a
execugao dos servicos;

MATRIZ
Rua Deputado Joaquim Ramos, 125, Centro, Jaguaruna — SC. CEP 88.715-000
CNPJ: 24.006.302/0004-88 | 48 — 3091 0306 | www.ideas.med.br
Pagina 3 de 9




& IDEAS

II. Coleta de Pregos ou Pedido de Cotagéo de Precgos;
IIl. Selegédo da proposta mais vantajosa;

IV. Emissao da Ordem de Fornecimento.

Art. 8°. O Departamento de Suprimentos do Ideas devera selecionar a proposta
mais vantajosa a partir da verificagao e comparagcdo da somatéria de fatores para se
considerar o menor pre¢o final, que além do termo monetario envolva os critérios e
parametros abaixo relacionados:

I. Custos de transporte e seguro até o local da entrega;
Il. Forma de pagamento;
Ill. Prazo de entrega;
IV. Custos para operag¢ao do produto, eficiéncia e compatibilidade;
V. Durabilidade do produto;
VI. Credibilidade mercadologica da empresa proponente;
VII. Disponibilidade de servigos;
VIII. Eventual necessidade de treinamento do pessoal;
IX. Qualidade do produto;
X. Assisténcia técnica,
Xl. Garantia dos produtos;
Xll. Qualidade no servigo executado;
XIll. Mao de obra qualificada;
XIV. Capacitagao Técnica,
XV. Desempenho na prestacao de servigo;
XVI. Registro nos 6rgaos competentes;

XVII. Impedimentos na Anvisa ou que conste na relagdo de Empresas Inidéneas e
Suspensas.

CAPITULO Il
DA DISPENSA DE SELECAO DE FORNECEDORES

Art. 9°. Ocorrera a dispensa de sele¢do de fornecedores nos seguintes casos:

I.Operagao envolvendo concessionarias de servigos publicos quando objeto do
contrato for relativo ao da concesséo;
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Compras, execugéo de obras ou servigos de bens que envolvam valores

estimados iguais ou inferiores a R$ 1.000,00 (mil reais), que deverédo ser
adquiridas mediante emissao de Nota Fiscal;

Nos casos que haja caréncia de fornecedor, exclusividade ou singularidade
do objeto;

Nos casos de emergéncia ou de calamidade publica;

Para a compra ou locagéo de imével destinado ao atendimento das finalidades
estatutarias do ldeas;

Operagéo envolvendo empresas publicas, entidades paraestatais, entidades
sem fins lucrativos na area de pesquisa cientifica e tecnolégica, organizagdes
sociais, universidades ou centros de pesquisa publicos nacionais;

Aquisicdo de componentes ou pegas de origem nacional ou estrangeira,
necessarias a manutengdo de equipamentos durante o periodo de garantia
técnica, junto ao fornecedor original desses equipamentos, quando tal
condi¢cdo de exclusividade for indispensavel para a vigéncia da garantia;

Quando o valor do produto/material for disciplinado por tabela oficial;

Para a contratacdo de servigos técnicos profissionais especializados, tais
como:

a) estudos técnicos, planejamento e projetos basicos ou executivos;

b) pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

c)assessorias ou consultorias técnicas, juridicas, contabeis e auditorias
financeiras;

d) fiscalizagao, superviséo ou gerenciamento de obras ou servigos;

e) patrocinio ou defesa de causas juridicas ou administrativas;

f) treinamento ou aperfeicoamento de pessoal,

g) prestagao de servigos de assisténcia a saude em areas especificas;

h) informatica e sistema de informatizagdo, inclusive quando envolver

aquisi¢cao de programas.

Em se tratando de aditivo contratual, em comum acordo entre as partes,

quando:

a) houver modificagéo das especificagdes do projeto, para melhor adequagao
técnica aos seus objetivos, desde que n&o haja desconfiguragéo do objego
inicial contratado; ;
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b) necessaria adequagéo do valor contratual em decorréncia de acréscimos
ou diminui¢do quantitativa de seu objeto;

c) necessaria a modificacdo da forma de pagamento, por imposicdo de
circunstancias supervenientes;

d) necessario reestabelecer a relagdo que as partes pactuaram inicialmente
entre os encargos do contrato e a retribuicdo da administragéo para justa
remuneragao da obra, servico ou fornecimento, objetivando a manutengéo
do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na hipétese de
superveniéncia de fatos imprevisiveis, ou previsiveis da execucdo do
ajustado, ou ainda, em caso de forga maior e caso fortuito.

Paragrafo Primeiro: A comprovacao de exclusividade deve ser feita através de
atestado fornecido pelo érgéo de registro do comércio do local em que se realizaria o
procedimento de aquisicdo ou a obra ou o servigo, pelo Sindicato, Federagdo ou
Confederagao Patronal, ou, ainda, pelas entidades equivalentes

Paragrafo Segundo: Considera-se de emergéncia quando caracterizada a
urgéncia de atendimento de situagdo que possa ocasionar prejuizos de forma geral em
especial a populagdo, ou comprometer a segurangca de pessoas, obras, servigos ou
equipamentos.

Paragrafo Terceiro: O Departamento de Suprimentos responsavel pela
contratagdo devera selecionar criteriosamente o prestador de Servicos Técnicos
Profissionais Especializados, que podera ser pessoa juridica ou fisica, considerando a
idoneidade, a experiéncia e a especializagao do contratado, dentro da respectiva area

CAPITULO IV

DOS DOCUMENTOS EXIGIDOS DOS FORNECEDORES E PRESTADORES DE
SERVICOS

Art. 10. Serao exigidos dos fornecedores a titulo de qualificagdo os seguintes
documentos:

I.  CNPJ;
II. Inscricdo Estadual;

lll. Contrato Social com as devidas alteragcdes ou Requerimento de Empresario
Individual;

IV. Autorizagédo de Funcionamento Municipal;
V. Certidao Negativa de Débitos Municipais;
VI. Certiddo Negativa de Débitos Estaduais: <
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VII. Certiddo Negativa Conjunta de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Uniao;

Paragrafo Primeiro: No que concerne ao fornecimento de medicamentos, insumos
farmacéuticos e hospitalares sdo necessarios os documentos abaixo listados, bem como
qualquer outro que seja exigido pelo Departamento de Suprimentos para melhor atender a
aquisic¢ao:

I. Liceng¢a de Funcionamento emitida pela Vigilancia Sanitaria;

Il. Certificado de Responsabilidade Técnica emitido pelo Conselho Regional de
Classe, ou o protocolo de assungao desta responsabilidade técnica - obrigatorio
para fabricante e distribuidor;

lll. Certificado de Boas Praticas de Fabricacéo e Controle de Produtos para Saude,
expedido pela ANVISA (renovacgdo anual) — obrigatério para fabricante;

IV. Autorizagdo de Funcionamento (AFE), expedida pela ANVISA;

V. Autorizagdo Especial (AE) para medicamentos da Portaria 344/98 SVS-MS -
obrigatorio para fabricante e distribuidor.

Paragrafo Segundo. Para a prestagdo de servigos sdo necessarios também os
documentos listados abaixo:

I. Certiddo Negativa de Débitos com o FGTS;

Il. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

Paragrafo Terceiro: Podera ser exigido de fornecedores e prestadores de servigos
outros documentos/certidées que sejam necessarios para o cumprimento do Contrato
de Gestao.

CAPITULOV
DA CONTRATAGAO DE OBRAS
Art. 11. Para a realizagao de obras deverao ser elaborados previamente 0s projetos
basicos ou executivos, bem como cronograma fisico-financeiro, de acordo com o0s

critérios e limites das tabelas de pregos vigentes no mercado.

Art. 12. Na elaboragdo dos projetos basicos ou executivos deverdo ser
considerados 0s seguintes requisitos:

l. Seguranga; N\~
ll.  Funcionalidade e adequagao ao interesse publico; LS
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Ill.  Economia na execugao, conservagao e operagao;

IV.  Facilidade na execugéo, conservagdo e operagdo, sem prejuizo da obra ou
de servico;

V. Acessibilidade;
VI, Adogéo das normas técnicas adequadas;
VII.  Avaliagéo do custo, definicdo de métodos e prazo de execucéo.

VIIl. Respeito as regras de seguranga do trabalho;

Art. 13. O inicio da execugado da obra contratada devera se precedida de analise e
aprovagao pela correspondente Secretaria de Salde a que se refere o contrato de gestao.

Art. 14. O processo de contratagdo devera obedecer as seguintes etapas:

I.  Selegao;
Il.  Apuragéo da melhor proposta, contemplando técnica e/ou prego.

Ill. Celebragao do contrato.

Paragrafo Unico: A empresa selecionada devera apresentar proposta de
execugdo da obra nos moldes do projeto de execugéo, indicando o prazo de execugdo e o
custo total.

Art. 15. A execucdo da obra ou reforma devera ser fiscalizada de modo sistematico
e permanente pelo Ideas de maneira a fazer cumprir rigorosamente os prazos, condicbes
e especificagdes previstas no contrato e no projeto de execugéo.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS POR IMPORTACAO DIRETA

Art. 16. Quando se tratar de Importacéo Direta de mercadorias, equipamentos e
servigos o procedimento devera conter:

I.  Solicitagdo de Compras com as especificacdes e justificativas necessarias
que serdo encaminhadas ao Departamento de Suprimentos com as
especificagbes e justificativas necessarias para a abertura do processo de
importagdo com descrigdo detalhada do produto a ser adquirido por Coleta de
Preco, Pedido de Cotagdo de Prego ou por dispensa de selecdo de

fornecedores, quando for o caso;
/
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Il. A Proforma Invoice trara a descricdo da mercadoria em portugués ou em

inglés, sendo suficiente anexar a Proforma Invoice apenas da empresa
selecionada no processo realizado;

lll. Devera conter justificativa para escolha do fornecedor, contendo o
detalhamento, a necessidade e a finalidade de aquisi¢ao produto para os itens
novos que nao estdo em contrato ou produtos ja adquiridos anteriormente;

IV. Carta de exclusividade para quando o fornecedor for exclusivo e/ou unico
fabricante do produto;

V. Ao inicio do processo de importagéo direta é realizada uma grade comparativa
do valor final da importagéo e do valor praticado no mercado nacional.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. O fornecimento de materiais de consumo, a venda de bens e a prestagédo
de servigo para o ldeas implica na aceitagao integral e irretratavel dos elementos técnicos
e instrucdes fornecidas aos interessados, bem como a observancia deste Regulamentos e
demais normas aplicaveis.

Art. 18. O Contrato reger-se-a pelas suas clausulas, pelo Direito Civil e pelos
principios da Teoria Geral dos Contratos.

Art. 19. A critério do ldeas poderao ser exigidas garantias de execucgao do contrato
na modalidade de caugéao ou fianga bancaria.

Art. 20. Todo o processo de compras, contratagoes e locagdes de que trata este
Regulamento somente sera valido se devidamente documentado de modo a permitir o seu
acompanhamento, controle e fiscalizagao.

Art. 21. Os casos omissos ou duvidosos na interpretagéo do presente Regulamento
serao resolvidos de comum acordo entre as partes, com base nos principios gerais de
direito e caso necessario com questionamento ao setor técnico competente.

Art. 22. As normas e valores estabelecidos no presente Regulamento poderao ser
revistos e atualizados conforme necessidade.

Art. 23. O presente Regulamento entra em vigéncia na data de sua assinatura.

Jaguaruna, 15 de dezembro de 2020.,

Presidente do Consglho de Administragao do Ideas
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